Kath. Kirchengemeinde
St. Cornelius und Peter

Die Kath. KG St. Cornelius und Peter, Moselstr.6, 41751 Viersen sucht zum nachst moglichen
Zeitpunkt einen

Koordinator (m/w/d)
fiir unsere katholischen Tageseinrichtungen fiir Kinder in Teilzeit

Ihr Aufgabengebiet- Was Sie bei uns erwartet:

e Personaleinsatzplanung in unseren Kitas

e Personalgewinnung

e Qualifizierung und Personalentwicklung

e Personaldatenpflege und Dokumentation

e Ansprechpartner/in fur arbeits- und tarifrechtliche und fiir fachbezogene Fragen
e Gesprachsfiihrung und Umsetzung

e Institutionenibergreifende Zusammenarbeit (Landesjugendamt, Jugendamt)

* Vernetzung und Austausch

lhr Profil- Was Sie mitbringen:

¢ abgeschlossene/s kaufmannische/s, verwaltungsfachliche/s- Ausbildung/ Studium oder ein
vergleichbarer Abschluss

Daruber hinaus verfligen Sie vorzugsweise Uber:

* Selbststandige, strukturierte sowie effiziente Arbeitsweise und Arbeitsorganisation

e Fahigkeit zur sachgerechten und verstandlichen Kommunikation

e Kenntnisse im rechtlichen Kontext (Arbeits- und Tarifrecht, SGB VIII, KiBiz)

* Kenntnisse in der Tragerstruktur und der Organisation von Kindertageseinrichtungen
e Kenntnisse in kirchlichen Strukturen und in kirchlicher Personalverwaltung

e Erfahrungen in Datenverarbeitungssystemen

Es handelt sich um ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis mit einem Beschéaftigungsumfang von 19,5 Std/W, die
tarifliche Vergltung erfolgt nach KAVO, inkl. Sozialleistungen und kirchlicher Zusatzversorgung.

Sollten wir lhr Interesse geweckt haben, freuen wir uns liber Ihre Bewerbung bis zum 08.02.2026 unter:

202162-55409
D<stcorneliusundpeter.duelken@bistum-aachen.de



